MESTYS KRUCEMBURK
Okres: Havlickav Brod  ICO: 00267716 DIC: CZ00267716

Smérnici zpracoval(a): Radka Rudolfova
Smérnici schvalil(a): Mgr. Otto Kohout
Smérnice nabyva platnosti:  25.5.2018

Smérnice ¢. 5/2018

o poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb. ,
o svobodném pristupu k informacim

Dnem 1. 1. 2000 nabyl té¢innosti zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
(dale jen zakon). Zakon upravuje podminky prava svobodného piistupu k informacim a stanovi
zékladni podminky, za nichZ jsou informace poskytovany. Povinnymi subjekty, které maji podle
tohoto zdkona povinnost poskytovat informace vztahujici se k jejich plsobnosti, jsou statni
organy a organy Uzemni samospravy, dale pak subjekty, kterym zakon svéfil rozhodovani o
pravech, pravem chranénych zdjmech nebo povinnostech fyzickych nebo pravnickych osob
v oblasti vefejné spravy (komory, CNB, Rada pro rozhlasové a TV vysilani atd.), a to pouze
v rozsahu jejich rozhodovaci ¢innosti. Podle Obecného natizeni EU o ochrané osobnich tdaji
¢.2016/679

Povinné subjekty poskytuji informace Zadatellim zvefejnénim nebo na zéklad¢ zadosti.
Povinny subjekt: Méstys Krucemburk

IC: 00267716
DIC: CZ002677716

Statutarni zastupce: Mgr. Otto Kohout, starosta
Organizaéni struktura: Vnitini organizaéni smérnice
Organy méstyse: Zastupitelstvo méstyse

Rada mé&styse
Vybory zastupitelstva
Urad méstyse

Méstys Krucemburk:

starosta Mgr. Otto Kohout
mistostarosta Tomas Travnicek
matrika Jifina Valecka

odd. finan¢ni Radka Rudolfova
odd. mistni dan¢ a poplatky Ludmila Soukupova

Telefonni a emailové spojeni:

Mistni dané a poplatky 569 697 320 poplatky@krucemburk.cz
Starosta 797979143 starosta@krucemburk.cz
Finan¢ni 569 698 711 uctarna@krucemburk.cz
Matrika 569 698 710 matrika@krucemburk.cz

ID datové schranky:
4swhdbk



CL 1.
Zasady poskytovani informaci:
a) Méstys Krucemburk ma povinnost poskytovat informace.
b) Piijem zadosti o poskytnuti informaci: kazdy pracovni den v prib&hu pracovni doby
(hodin pro vefejnost) Vv sidle Méstyse Krucemburk. Zadosti se pfijimaji
prostiednictvim pracovisté podatelny nebo prostiednictvim datové schranky.

Hodiny pro verejnost::
Pondéli: 8:00 - 11:30 12:30 —17:00

Stieda: 8:00-11:30 12:30- 17:00

Informace vztahujici se k uplatiiovani zakona 106/1999 Sb. lze také ziskat
prostiednictvim webovych stranek obce na adrese:
http:// www.krucemburk.cz/clanky/163-urad-mestyse.aspx
74adost o poskytnuti informace se podava pisemné na adrese: Méstys Krucemburk,
Namésti Jana Zrzavého 13, 582 66 Krucemburk, elektronicky prostiednictvim datové
schranky 4swbdbk. 7adateli mize byt informace poskytnuta i Gstné a telefonicky,
nepovazuje-li Zadatel odpovéd na ustné podanou yadost za dostadujici, je tfeba podat
7adost pisemn& (§13 zakona). Na pisemnou zadost, kterd ma podle § 14 zdkona
véechny pozadované nalezitosti, poskytne M¢estys Krucemburk pozadovanou
informaci ve lhiité nejpozd&ji do 15 dni od pfijeti podani. Lhitu pro poskytnuti
informace je mozno prodlouZit ze zavaznych divodu, nejvyse vak o 10 dni. Lhita
pro poskytnuti informaci a prodlouzeni této lhity se v prvnich 12 mésicich od
G&¢innosti zakona prodluzuji na dvojnasobek, a dalSich 12 mésict se prodluzuji o
polovinu.
Zéavaznymi divody jsou:
e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach,
e vyhledéani a sbér objemného mnozstvi odd&lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
e konzultace s jinym povinnym subjektem nebo vice slozkami povinného subjektu,
které maji zavazny zajem na piedmétu zadosti.

7adatel musi byt o prodlouZeni lhity prokazatelné informovan.

Lhtita 7 dnti od dorudenti je stanovena pro: odkézani 7adatele na vefejnou informaci,

zaslani vyzvy Zadateli k doplnéni udajii o jeho osobg, zaslani vyzvy zadateli

k upiesnéni zadosti v piipadg, ze je zadost nesrozumitelnd, odloZeni zadosti

v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti méstyse.

Cena za poskytnuté informace — Sazebnik ihrad nakladi:
- informace jednoducha (telefonicka) — zdarma
. informace slozita — zpoplatnéna (bude vyzadovana pisemna zadost)
Za poskytnuti slozit¢ informace bude na zadateli Zadana nahrada ve vys$i nakladi
spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict
dat a s odeslanim informace Zadateli.
Véené naklady spojené s vytisténim informace, pofizenim kopie nebo zaznamu
informace a zaslanim informace zadateli zahrnuji:
o 2,00 K& za pofizeni jedné strany vytisku formatu A4
o 4,00 K& za pofizeni oboustranného vytisku (kopie) formatu A4
o 4,00 K¢ za pofizeni jedné strany vytisku (kopie) formatu A3
e 8,00 K& za pofizeni oboustranného vytisku (kopie) formatu A3




20,00 K& za 1 kus nenahraného CD-R

naklady spojené s odeslanim dle aktudlniho ceniku postovnich sluZeb

20,00 K¢ - néklady na balné jsou stanovené pausalni ¢astkou

V piipadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych obci se
vy$e uhrady stanovi ve vysi ceny za piisludny vytisk, poskytuje-li se informace
formou prodeje tohoto vytisku.

Pokud se jedna o informaci, kterou je tfeba vyhledat, zaplati Zadatel ndklady ve vysi
60,00 K& za kazdych i zapocatych 15 minut prace zamé&stnance Ci zastupce méstyse.

Za vydéni stejnopisu, opisu, vypisu pisemné informace z tfednich spisti ( soukromych
spistt v ufedni uschove), rejstiikd knih, zdznamd, evidence listin dle sazebniku
spravnich poplatki, ¢ast I zékona ¢. 634/2004Sb., polozka 3a):

- zakazdou i zapo&atou stranku - 50 K&

- napfineseném CD - 80,-K¢&

Uhrada nakladi:
- Celkova vySe thrady je souctem jednotlivych ndkladd spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.
- 7 dtvodu hodnych zvlastniho zietele miZe starosta méstyse od Ghrady nakladi
zcela nebo z&asti upustit na zdklade zadosti Zadatele.
7adatel maze uhradu provést bud’ v hotovosti v pokladné ufadu meéstyse v
Gfednich hodinach nebo pievodem na bankovni ucet méstyse.

Informace bude vydana aZ po prokazatelné tihradé pozadovanych nakladi.

Omezeni priava na informace

Neposkytuji se informace:

e o utajovanych skute¢nostech (pisemnost tak musi byt oznacena),

e 0 osobnosti a soukromi fyzické osoby,

e 0 obchodnim tajemstvi,

e 0 majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem,

e vztahujici se vylu¢ng k vnitinim pokynim a personalnim predpistim

o pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pii ptipravé rozhodnuti povinného
subjektu, pokud zakon nestanovi jinak,

o pokud byly piedany osobou, jiz takovou povinnost zéakon neuklada, pokud
nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlas,

o které jsou zvefejnény podle zvlastniho zékona,

o pokud by tim byla poruSena ochrana dusevniho vlastnictvi.

Vgechna omezeni prava na informace provede povinny subjekt tak, Ze poskytne

pozadované informace vcetné doprovodnych informaci po vylougeni téch informaci, u

nichz to stanovi zakon.

Formalni nalezitosti Zidosti o informace:

e oznaleni subjektu, kterému je urcena,

e kdo ji ¢ini,

e identifikace zadajiciho subjektu,

e predmét zadosti,

U podan{ prostiednictvim telekomunikagniho zafizeni musi byt uvedena piislusna

identifikace zadatele (napi. elektronické adresa, telefonni ¢isla).

Informace se zvefejiiuje pouze ve formg, v jaké je zpracovéna (nezpracovavaji

se napi. grafy atd.).




Rozhodnuti:

Pokud povinny subjekt Zadosti byt jen z&asti nevyhovi, vyda o tom ve 1hiit€ pro
vytizeni zadosti rozhodnuti, s vyjimkou piipadtl, kdy Zzadost podle §14 odloZi. J estlize
organ ve [hité pro vytizeni zddosti neposkytl informace ¢i nevydal rozhodnuti, ma se
za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym informace odepfel.

Odvolani:

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti 7adosti 1ze podat odvolani ve Ihite
do 15 dnit od dorudeni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihity pro vyiizeni
7adosti. Odvolani se podava na Méstys Krucemburk.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze
odvolat.

Cl. 2.
Piistupnost pravnich piedpisi:
Seznam nejdileZitéjsich pravnich predpisd, podle nichz povinny subjekt jedna a rozhoduje, jsou
uloZeny u starosty méstyse. Na pozadani lze nahlédnout do viech platnych pravnich predpisi

uvedenych ve sbirkédch.

C1. 3.
Tato smérnice k zakonu &. 106/199 Sb. je zpracovéana na zdklade povinnosti uloZené povinnému
subjektu podle § 5 tohoto zakona. Slouzi jako zakladni orientace pro 7adatele o poskytnuti
informaci a neobsahuje plné znéni zdkona.

Tato smérnice nahrazuje smérnici méstyse Krucemburk — Smérnice & 17/2017 ze dne
2.3.2017.

Schvaleno radou méstyse dne: 14.5.2018, usnesenim €. 8/2018/73.

Starosta méstyse: Mgr. Otto Kohout ool
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